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教育部補助大專校院
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教育部補助大專校院辦理學習型團體保險要點

學習型兼任助理團體保險重點說明

1.各校於校內學生擔任學習型兼任助理期間，學
校應主動為其投保，並協助申請理賠；為其投
保所需經費，原則由教育部全額補助。

2.惟教育部以外的委辦計畫如聘有學習型兼任助
理，其保費須由各該計畫經費支應，教育部不
予補助。

3.外校學生應由原就讀學校為其辦理投保；若為
本校學生至他校擔任學習型兼任助理，仍須由
本校為其辦理投保。

4.於8月底前向教育部請領當年度1至7月投保之
補助款；及預估8至12月投保預估人數申請補
助，於隔年2月底前結報。



學習型兼任助理團體保險重點說明

• 承保對象：教育部所屬公、私立大專院校具有學籍之
學生且實際年齡15歲以上，符合學習型兼任助理之條
件。

• 保險範圍：被保險人於保險契約有效期間內，因執行
學習型相關任務，遭受意外傷害事故(非由疾病引起)
，以致身故、殘廢、需要門診或住院治療者，依保險
契約之約定給付保險金。

• 保險內容：
－傷害保險(失能或死亡)：新臺幣100萬元整。
（失能部份按失能程度與保險金給付表辦理）

－傷害醫療：門診實支實付、住院給付每日新臺
幣1千元，兩者合計最高給付總額新臺幣5萬元。

－相關給付跟限制詳細內容依保單合約為主，可至網
頁專區下載參閱。



學習型兼任助理團體保險重點說明

• 團體保險：一張保單不能少於5人，同一張保單投保
期間（即起、迄日）需相同。

• 保險期間：按1~12個月，不滿1個月視為1個月。
• 一張保單即一張收據，保費一次收足。
• 投保僅能自保單E-mail送達保險公司之次日零時生效
，無法追溯生效（故務必請電話確認）。

• 同一學生同一時間於本年度保險公司僅能參加一項團
體保險。

• 依教育部與臺灣銀行股份有限公司採購部辦理113年
度大專校院獎助生團體保險內容，本年度團保保期迄
日至113年12月31日止。



辦理團體保險須注意事項

• 教育部不予補助經費：以主計室提供的會計編號編列
原則來判別；英文字母為B、C、Q開頭者，為不補助
計畫，但B、Q類計畫有排除項目(參考列表公告於人
事網頁上，隨時更新)。

• 對象：有學籍之本校在學學生得以投保，非本校學生
由原就讀學校辦理投保。

• 須上團保平臺登打資料：避免跨院、系擔任學習型兼
任助理之學生有重複投保之情形，並利資料查核管理
。

• 不補助經費所聘任之學習型兼任助理，仍須為其辦理
團體保險(不限於本年度投標廠商)，並由計畫經費核
銷。



校內相關流程說明(可補助經費部分)

辦理學習型助理團保

1. 統整學習型
兼任助理（
含研究助理
、教學行政
助理）之投
保保期。

2. 區分保期（
按1~12個
月）

1. 至本校辦理
教育部補助
學習型兼任
助理團體保
險平臺登錄
資料。

2. 產生投保要
保書PDF電
子檔。

1. 列印要保書
，填寫連絡
資料並用印
，確認資料
無誤後，請
以電子郵件
寄送保險公
司。

2. 務必確認保
險公司有收
到資料。

1. 辦理請款，
至系所經費
系統，以“
乙式”黏貼
憑證報支。

2. H113-AC01
3. 檢據收據、

保單、保單
清冊明細一
式二份。

4. 上開清冊先
送人事室抽
存，另乙份
再送主計室
核銷請款。



校內相關流程說明(可補助經費部分)

辦理教育部補助經費申請、結報

建置本校辦理教
育部補助學習型
兼任助理團體保
險平臺。

（人事、計中）

彙整各系所、中
心投保資料；另
查填教育部所需
報表、經費統整
表及數據分析。

（人事、計中）
（每年七月底）

提報上半年執行
數據及預估下半
年投保人數，以
利教育部控留經
費且一併撥付；
校內辦理經費沖
轉。

（人事、主計）
（每年八月底）

統整當年度執行
數據資料，將剩
餘經費全數歸還
教育部辦理結報

（人事、主計）
（隔年二月底前）



總結

• 各單位應依要點辦理學生團體保險，並覈實區別可補
助或不可補助之經費，以免日後審計部查核有違規之
情形，而追繳補助之經費。

• 建議各單位及所屬計畫主持人應及早規劃學生之聘期(
保期)，以利投保作業。

• 相關資訊隨時更新在人事室首頁/學生兼任助理相關事
宜專區。

• 校內相關業務窗口：
－相關作業流程及問題統整－人事室；
－保費請款、核銷－主計室；
－兼任研究助理－人事室。

• 理賠服務及流程，由兆豐產物保險公司有專人處理。
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人事室

Thank You!


